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El presente instructivo es una guia p ara llevar a cabo el procedimiento de captura de

2020

LEONA VICARIO

BENEMERITA MADRE DE LA PATRIA

CONACYT

Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia

N

cuentas bancarias durante el proceso de Formalizacion de la convocatoria Becas Nacional
Tradicional.

FORMALIZACION Solicitante Convenio firmado solicitante
El sistema de becas utiliza diversos iconos para denotar las operaciones que el usuario

puede realizar en el sistema como son: agregar, modificar. Los iconos utilizados a lo largo
de este manual son:

Se utiliza para ingresar a una operacion del
sistema.

Se utiliza para seguir el flujo actual

Se utiliza para anular la operacion o tarea.

Se utiliza para almacenar o grabar informacién

Se utiliza para admitir la informacion u operacién
del sistema

Se utiliza para volver a la pagina anterior.

Se utiliza para buscar una convocatoria

subir Archivo S_e utiliza para adjuntar y subir los archivos al

sistema

Se utiliza para subir un documento anexo

LN
ol
=

Se utiliza para salir del sistema

Se utiliza para desplegar la informaciéon

Se utiliza para editar o escribir documentos

Se utiliza para borrar datos o documentos.

Se utiliza para ver, consultar una Solicitud o
documento

Se utiliza para desglosar un menu

Se utiliza para presentar informacion en pantalla

] fiil] | = ng'\,®|,

Se utiliza para seleccionar al dar click en el cuadro.
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CUENTA RECHAZADA

* CUENTA ACEPTADA
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FORMALIZACION
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Estimado/a aspirante:

CAA WN-" e?N tAr A &NOdkdgD2 KA AeandRJOQAQdaA DAN
NANOAcEaAgQOe e ©?N NA NraAaAa?2r DN KA reAkdQda?DZ r N
usted debe acudir en los siguientes 4 dias hébiles a cualquier sucursa | de BBVA

(cercana a su domicilio en México) con el fin de abrir una cuenta bancaria (de forma

presencial no abrir cuenta digital), para lo cual debera solicitar al ejecutivo de esa

institucion el siguiente producto bancario nsnn X-adgkaEe&NAaAXs

En esta cuen ta el CONACYT realizara los depdsitos correspondientes a su beca.

Mr B?'" dBneacanAAAN cENQAAOQOAxE e?N NA nEeD2Qae e?N
el estrictamente necesario para que puedan recibir los pagos de la beca.

Adicionalmente, se debe considera r que una vez capturada la cuenta bancaria en

nuestro sistema Unicamente es posible hacer cambios de cuenta en caso de rechazo

en la validacion del banco; con la cuenta aceptada, en caso de requerir un cambio,

el/la becario/a debera dar aviso al CONACYT ya gue al modificarla sin previo aviso se

generan rechazos en la transmision de los pagos y nos es imposible hacer llegar el

dinero oportunamente al/a becario/a.

En caso de que los funcionarios de la sucursal les ofrezcan otro producto que no sea
estrictam ente gl que aqui sglicitamo§ por fa}vor pidales que hablen con la persona 3 o
QADZ QADA NA AKAA X>AaEcn A DN n&ENr NAAAQdaAxXx AK kAAQe
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Instrucciones.

Los documentos para la apertura de la cuenta bancaria se obtienen desde el médulo

de Becas.

UA?P €Nr AAD2Z DANr DN NA necenAA DNA >A ! >hy k?2r OAc N/
X=NQAr , AQde ANAANr $NA NA Mi AcAAYNcEexR r NAMNDQdeAA
NA keanaA X! OONre AK rdraNBAx r A QeAndA?AQdaA N

uUABNDZ AANABNAAN r NANOQOOQGJ e AA gen Bl #encdeda b suferiar, A d, Qg A AA
en la orilla derecha seguir la ruta: Formalizacién -> Firma de Convenio  ->

Seleccionar el rol de solicitante

# > Inicio» Rol de participacion r @gmail.com  Salir
No. CVU:

O Tu sesion cerrara en 29 mins, 54 segs

Rol de participacion

Selecciona rol de participacion:

v

Después debemos seleccionar la opcion Formalizacion:

Tramites  Gobieno  Partips  Datos Q
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Seleccionar la opcion  firma r convenio:

Eﬂh * Trdmites Gobierno 9

=

COMACYT % richs Solictud »  Formalizacidn » ORTOrED v Conchusidn »
Institucion/seds: Entidad:

Programa: Gradao:

Area: Campa: Disciplina:

Nota:

Eii

Con el icono derecho en forma de lapiz debe ingresar, primero al Convenio para
firmarlo haciendo uso de la e.firma (SAT).

Le rec ordamos que, primero tiene que firmar el convenio para proceder a leer el
instructivo y posteriormente imprimir la Carta de Presentacion y la Carta para la
Institucién bancaria (Autorizacién) que debe entregar al ejecutivo del banco.

Antes de hacerlo se deben b eaccAc AAr XQeet dgNrx ' AKAer XAxEOt
navegador de Internet, también se debe asegurar que esté habilitada la opcién de
XnNE&Bdagdgae NANBNAAer -NBNES NAANr e nen

Firmado el convenio se mostrara una pantalla con un recuadro el cual mostrar atres
iconos de los cuales se podran imprimir en el momento los siguientes documentos:

a) Carta de Presentacion para apertura de cuenta.

b) Carta para para la Institucion bancaria (Autorizacién). Esta carta debera
imprimirla y ya impresa, se llenara y firmara de manera autégrafa para ser
presentada en la oficina bancaria.

Posteriormente debe ser entregada en la coordinacién de posgrado , a fin de
resguardarla en el expediente de la beca.
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Abrir una cuenta bancaria en BBVA

Con los documentos mencionados debera presentarse en cualquier sucursal de
BBVA cercana al domicilio donde radicard durante sus estudios, indicando que es
becario de CONACYT, para solicitar la apertura de una cuenta bancaria de tipo
“Libretén " producto 0500, con la siguiente documentacion:

V Carta de Presentacion

V Carta para la Institucion bancaria (Autorizacion)

V Original y copia del permiso migratorio vigente ( Tarjeta de Residente
Temporal Estudiante ).

V Original y copia de un comprobante de domicilio reciente (maximo tres meses
a la fecha), tales como recibo de TELMEX, CFE, agua, predial o estado de
cuenta bancario, en caso de que el domicilio no sea el mismo que se muestra
en la identificaci  on.

Le recordamos que el tramite no puede realizarse por medios electrénicos

Mr  dADZr nNAr AKAN e?N NA naceD20Oae ©?N AcABdaN
funcionario le puede recomendar otro producto ya que esto causara rechazos que
evitaran que llegue el  pago a su cuenta.

Mr dBneaceanAAAN t AONE AeanAac e?N Ae DNKNA DN rekdO
debido que, si les generara comisiones al no tener depésitos en mas de 3 meses :
no se necesita realizar ningun depésito de dinero para la apertura de cuent a para
becarios CONACYT y que estas cuentas no causan comisiones por apertura y algunos

otros conceptos, tampoco puede ser condicionada la apertura de la cuenta a

comprar algin seguro o cualquier otro tipo de servicio o producto a BBVA. Ademas,

si en la su cursal de BBVA le comentan que la cuenta del subproducto (0500) debe
mantener un saldo minimo por $4,000 para no tener comisiones, le recordamos que

en cuanto tengan el primer pago de némina no se cobrara comisién , €l mismo
banco dice que lacuent  a no tiene comisiones, ni saldo requerido, siempre que reciba

abono de nomina.

Si cualquiera de estos supuestos llegase a suceder por favor solicite que el
funcionario de la sucursal se comunique con la Banca de Gobierno, Oficina Sector
Educacion, al tel  éfono 9171.4571 , para recibir orientacion al respecto

Una vez que haya realizado el tramite de apertura de la cuenta, el ejecutivo debera

indicarle cudl es el nimero de su cuenta ( consta de diez digitos numeéricos )y
entregarle una copia de su contrato bancario , asi como su tarjeta y numero
confidencial.
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En caso de contar con una cuenta bancaria en BBVA, es preciso cance larla, de lo
contrario no ___sera pos ible continuar con s u postulacion de beca.

Todos aquellos que hayan sido exbecarios vy conserven su cuenta anterior deben
acudir a alguna sucursal de BBVA, para cancelar la.

Una vez capturada la cuenta bancaria en el sistema no debe hace ninguna
gestion ante BBVA para cambiarla.  Hacer un cambio ya que la cuenta esta en
proceso d e validacién siempre tendra como efecto un retraso en el trdmite y pago

del apoyo, a menos que ya cuente con el resultado de la validacién se procedera de

la siguiente forma:

1 Cuando el estatus sea "Cuenta Aceptada" procederemos a la formalizacion del
apoy o.

 Cuando el estatus sea "Cuenta rechazada" entonces debera hacer las
correcciones necesarias dentro de los siguientes 4 dias habiles a la notificacion
o al cambio de estatus, lo que suceda primero, y capturar la informacién
correcta, para volver a  validar la cuenta. La solicitud podra cancelarse si el
retraso de la correccion rebasa los 15 dias habiles, o bien, si se acerca el cierre
del proceso del periodo en que se postula.

Una vez abierta la cuenta en la sucursal BBVA de su preferencia, debera e ntrar a la

pagina del CONACYT, ingresando desde el portal del CONACYT buscar el menu

XANaEW dO0der NA -8ANAXR enQdaA X=NOQAr , AQde AAANT
&aNOQ? ADZre DN KA DN&ENOt A ufuu>U NA keaaA X! QONr e
su?r ?Acde ' QeAAncEcAr Ny As uABNDZAAABNAAN r NANOQdeA

El CONACYT enviara a BBVA periédicamente los nimeros de cuenta bancarios

gue hayan capturado los solicitantes para su validacién , al obtener el resultado la
plataforma inf orméatica podra enviar un aviso a la direccion de correo electronico que

esté registrado en el CVU del solicitante

A continuacién, se muestran las instrucciones y pantallas para llevar el proceso paso
a paso.
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Captura de cuenta bancaria

Precondiciones:

V El Usuario del Aspirante  debe estar activo en los sistemas del CONACYT.
V MrAAA?r DN AA reAdOQda?DZNA X>A,  GM, uA fuéfY!EA ui
V Ingresar alsistema Qe A N ASoleiake X

Procedimiento:

1. Acceso al Sistema de Becas CONACYT:

https://miic.conacyt.mx/becas/acceso.html

2. uNf eNr Aec AeBkaN DN ?2r?2Aacde XAx NA Cr?2Acde © r?

Usuario:

Contrasena:

3. EAc OK4dO rekaeN NA keanaA XMAAGEAc

A> TI00 > Acceso a las aplicaciones CONACYT
@ CONACYT
N B
Sistema de becas
Usuario:
Contraseda: ... ...
\/ NO 80y un 10808 h}
Registrate agui (Qlvidaste ty contrasenia?
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4. Seleccionar el rol de solicitante.

# > Inicio» Rol de participacion %
No. CVU:

O Tu sesién cerrara en 29 mins, 54 segs

Rol de participacidon

Selecciona rol de participacion: [ Solicitante

=

Captura de cuenta bancaria

1. Acceder en la barra superior a la opciéon de Formalizacion
Se despliega un menu con el siguiente campo:

V Solicitudes

2. Dar QA4 QO NA XfieKAdOQdna?DNr x

gob Trimitet  Gobierno QU

Sistema de becas -

Aqui encontraras los siguientes tramites

Pagina9
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Se mostrara lapantalla X 7 d,r

gob.

CONACYT

Mis solicitudes

Nombre(s):
AIME MARGARITA

Nacionalidad:

Cuban Casado(a)

Solicitud ~  Convocatoria

2019-000037-02NACF-0

Primer apellido:

DE LA HOZ

~ | Fecha solicitud

S5 CONACYT

.. . Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia LEONA VICARIO

.. | BENEMERITA MADRE DE LA PATRIA

@ 0°%,°,

rekdOda?DANr %

Tramites  Gobierno  Q

nicio  Solicitud ~  Formalizacién ~  Monitoreo »~  Conclusién ~

Segundo apellido:
BECQUER

Estado conyugal:

~  Estatus solicitud Acciones

3. Enlacolumna de X! QOQd e AddcligeR ellapiz X! r ¢ 7 AAEX

gob

COMACYT

Mis solicitudes

Nombre(s): Primer apellido:

B IMAE Ml AT A TA ME A HOT
AIME MARGARITA

Nacionalidad:

Convocatoria

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, CDMX.

Estado conyugal:

Fecha solicitud v

L
Trimitee  Gobierne  Q

vionitores -

onclusién -

Segundo apellido:

BECQUER

Estatus solicitud Acciones
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4. MA KA n AN Asigdagioh deDiil Sokcitud X @ar clic en la opcion Editar, del Paso 2
de X>Ana?2 A DN O?NAAA kAANQAEdAX
gOb, mx + Tramites  Gobierno Q@

o
CONACYT Iniclo  Soliciud ~  Formalizacion ~  Monitoreo = Conclusién -
Institucion/sede: Entidad:
UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MORELQS / CENTRO DE INVESTIGACION EN € MORELOS
Programa: Grado:
MAESTRIA EN CIENCIAS COGNITIVAS MAESTRIA
Area: Campo: Disciplina:

HUMANIDADES Y CIENCIAS DE LA CONDL PSICOLOGIA PSICOLOGIA DE LA EDUCACION Y COGNI

Nota: Descargar documentos para tramitar la cuenta bancaria que debe capturar en el Paso 2

ver solicitud

El sistema muestra la siguiente pantalla

toma en cuenta que en el caso de que el nombre del contrato del banco ne coincida con el
= o en el sistema es probable que tu pagc se retrase por inconsistencias de
informacidn, verifica tu nimerc de cusnta];5n(5fla antes de presionar el botén guardar

La confirmacién de validez de |a cuenta bancaria por parte del banco seré informada a los becarios
via correo electronico al recibir CONACYT dicha validacién (una semana después de la captura de la
cuenta).

Nota: En caso de capturar el nimero de cuenta de manera incorrecta solamente podré ser corregida
hasta gue llegue la validacion gue realiza el banco.

Cuenta bancaria*: Confirmar cuenta bancaria*:

Cuenta ~ Banco ~ Estatus ~ Fecha ~ Motivo rechazo -

¥ | registros per pagina.
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NOTA: La cuenta ban caria debera pertenecer a BBVA.

5. Debera capturar el nimero de cuenta bancaria en el campo X>?NAAA kANQAEdAX
escribirla nuevamente en el campo de X>eARdEBAE OQ?NAAA kAANQAEdAX

Cuenta bancaria® Confirmar cuenta bancarian®

Cuenta Banco Estatuns Fucha Motwe rechaio
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6. Elsistema envia el siguiente mensaje: XoAr RQAAKd' ADZ MNAdJma BdaAN O
cicen X! QNn A A Ex

El sistema muestra la pantalla Xl rqg? AAQOdaA DN BrjdondecekRhsd @ se? D&
NAQ? NAAaEA QeA ?A NraAa?2r X>eBnANaexs
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