
 

 

BECAS  
NACIONALES  
Instructivo para  Captura de c uenta bancaria  

 
  

JULIO DE 2020  
     CONACYT  



 
 

P á g i n a 1  

 

El presente instructivo  es una guía p ara llevar a cabo el procedimiento  de captura de 
cuentas bancarias durante el proceso de Formalización de la convocatoria Becas Nacional 
Tradicional.  

 

El sistema de becas utiliza diversos iconos para denotar las operaciones que el usuario 
puede realizar en el sistema como son: agregar, modificar. Los iconos utilizados a lo largo 
de este manual son:  

 
Se utiliza para ingresar a una operación del 
sistema.  

 Se utiliza para seguir el flujo actual  

 Se utiliza para anular la operación o tarea.  

 Se utiliza para almacenar o grabar información  

 
Se utiliza para admitir la información u operación 
del sistema  

 Se utiliza para volver a la página anterior.  

 
Se utiliza para buscar una convocatoria  

 

Se utiliza para adjuntar y subir los archivos al 
sistema  

 
Se utiliza para subir un documento anexo  

 Se utiliza para salir del sistema  

 
Se utiliza para desplegar la  información  

 Se utiliza para editar o escribir documentos  

 Se utiliza para borrar datos o documentos.  

 Se utiliza para ver, consultar una Solicitud o 
documento  

 Se utiliza para desglosar un menú  

 Se utiliza para presentar información en pantalla  

 Se utiliza para seleccionar al dar click en el cuadro.  

Fase Roles  Status de Solicitud  
FORMALIZACION  Solicitante  Convenio firmado solicitante  
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Diagrama de flujo pr oceso de formalización .  

Coordinador de Pogrado Solicitante Subdirector de Becas Dirección de Becas
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Estimado/a aspirante:  
 
ĆɅǍ ʬǸʽ ɵʔǸ țǍʳǍ ɶǸǪȡǩȡǱɐ ȺǍ ɅɐʌȡȒȡǪǍǪȡɑɅ ǱǸ ẌñɐȺȡǪȡʌʔǱ !ɾȡȓɅǍǱǍẍ ʬȣǍ ǪɐɶɶǸɐ 
ǸȺǸǪʌɶɑɅȡǪɐ ɐ ɵʔǸ ǸȺ ǸɾʌǍʌʔɾ ǱǸ ȺǍ ɾɐȺȡǪȡʌʔǱ ɾǸǍ Ẍ!ɾȡȓɅǍǱǍẍ ṵȺɐ ɳɶȡɃǸɶɐ ɵʔǸ ɾʔǪǸǱǍṶṞ 
usted debe acudir en los siguientes 4 días hábiles a cualquier sucursa l de BBVA 
(cercana a su domicilio en México) con el fin de abrir una cuenta bancaria (de forma 
presencial no abrir cuenta digital), para lo cual deberá solicitar al ejecutivo de esa 
institución el siguiente producto bancario ᶮᶳᶮᶮ Ẍ¬ȡǩɶǸʌɑɅẍṣ  
 
En esta cuen ta el CONACYT realizará los depósitos correspondientes a su beca.  
 
Mɾ Ƀʔʳ ȡɃɳɐɶʌǍɅʌǸ ɶǸǪǍȺǪǍɶ ɵʔǸ ǸȺ ɳɶɐǱʔǪʌɐ ɵʔǸ ɶǸɵʔǸɶȡɃɐɾ ɾǸǍ ᶮᶳᶮᶮ Ẍ¬ȡǩɶǸʌɑɅẍṞ Ǹɾ 
el estrictamente necesario para que puedan recibir los pagos de la beca. 
Adicionalmente, se debe considera r que una vez capturada la cuenta bancaria en 
nuestro sistema únicamente es posible hacer cambios de cuenta en caso de rechazo 
en la validación del banco; con la cuenta aceptada, en caso de requerir un cambio, 
el/la becario/a deberá dar aviso al CONACYT ya  que al modificarla sin previo aviso se 
generan rechazos en la transmisión de los pagos y nos es imposible hacer llegar el 
dinero oportunamente al/a becario/a.  
 
En caso de que  los funcionarios de la sucursal les ofrezcan otro producto que no sea 
estrictam ente el que aquí solicitamos por favor pídales que hablen con la persona 
ȡɅǱȡǪǍǱǍ ǸɅ ȺǍ Ẍ>ǍɶʌǍ ǱǸ ɳɶǸɾǸɅʌǍǪȡɑɅẍ ǍȺ ǩǍɅǪɐṣ 
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Instrucciones.  
 

Los documentos para la apertura de la cuenta bancaria se obtienen desde el módulo 
de Becas.  
 
uɅȓɶǸɾǍɅǱɐ ǱǸɾǱǸ ǸȺ ɳɐɶʌǍȺ ǱǸȺ >Ã¸!>ĥÿ ǩʔɾǪǍɶ ǸȺ ɃǸɅʕ ẌñǸɶʬȡǪȡɐɾ ǸɅ ¬ȣɅǸǍẍṞ ɐɳǪȡɑɅ 
Ẍ=ǸǪǍɾ ¸ǍǪȡɐɅǍȺǸɾṩǸɅ ǸȺ MʲʌɶǍɅȲǸɶɐẍṞ ɾǸȺǸǪǪȡɐɅǍɶ ǸɅ ǸȺ ɶǸǪʔǍǱɶɐ ǱǸ ȺǍ ǱǸɶǸǪțǍ ṵMIIC) 
ǸȺ ǩɐʌɑɅ Ẍ!ǪǪǸɾɐ ǍȺ ɾȡɾʌǸɃǍẍ ʳ Ǎ ǪɐɅʌȡɅʔǍǪȡɑɅ ǸɾǪɶȡǩȡɶ ɾʔ ʔɾʔǍɶȡɐ ʳ ǪɐɅʌɶǍɾǸɏǍṣ  
 
uɅɃǸǱȡǍʌǍɃǸɅʌǸ ɾǸȺǸǪǪȡɐɅǍɶ ǸȺ ɶɐȺ ǱǸ ẌɾɐȺȡǪȡʌǍɅʌǸẍ, en el menú de la barra superior, 
en la orilla derecha seguir la ruta: Formalización -> Firma de Convenio -> 
 
Seleccionar el rol de solicitante : 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

Después debemos seleccionar la opción Formalización:  
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Seleccionar la opción firma r convenio:  
 

 
 
Con el icono derecho en forma de lápiz debe ingresar, primero al Convenio para 
firmarlo haciendo uso de la e.firma (SAT).  
 
Le rec ordamos  que, primero tiene que firmar el convenio para proceder a leer el 
instructivo y posteriormente imprimir la Carta de Presentación y la Carta para la 
Institución bancaria (Autorización) que debe entregar al ejecutivo del banco.   
 
Antes de hacerlo se deben b ɐɶɶǍɶ ȺǍɾ ẌǪɐɐȶȡǸɾẍ ʳ Ⱥɐɾ ẌǍɶǪțȡʬɐɾ ʌǸɃɳɐɶǍȺǸɾẍ ǱǸ ɾʔ 
navegador de Internet, también se debe asegurar que esté habilitada la opción de 
ẌɳǸɶɃȡʌȡɶ ǸȺǸɃǸɅʌɐɾ ǸɃǸɶȓǸɅʌǸɾ ɐ ɳɐɳ-ʔɳɾẍṣ  
 
Firmado el convenio se mostrará una pantalla con un recuadro el cual mostrar á tres 
íconos de los cuales se podrán imprimir en el momento los siguientes documentos:  
 

a) Carta de Presentación para apertura de cuenta.  
b)  Carta para para la Institución bancaria (Autorización). Esta carta deberá 

imprimirla y ya impresa, se llenará y firmará de manera autógrafa  para ser 
presentada en la oficina bancaria.   

 
Posteriormente debe ser entregada en la coordinación de posgrado , a fin de 
resguardarla en el expediente de la beca.  
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Abrir una cuenta bancaria en BBVA .  
 
Con los documentos mencionados deberá presentarse en cualquier sucursal de 
BBVA cercana al domicilio donde radicará durante sus estudios, indicando que es 
becario de CONACYT, para solicitar la apertura  de una cuenta bancaria de tipo 
"Libretón " producto 0500, con la siguiente documentación:  
 
V Carta de Presentación . 
V Carta para la Institución bancaria (Autorización) . 
V Original y copia  del permiso migratorio vigente ( Tarjeta de Residente 

Temporal Estudiante ). 
V Original y copia de un comprobante de domicilio reciente (máximo tres meses 

a la fecha), tales como recibo de TELMEX, CFE, agua, predial o estado de 
cuenta bancario, en caso de que el domicilio no sea el mismo que se muestra 
en la identificaci ón.  
 

Le recordamos que el trámite no puede realizarse por medios electrónicos . 
 
Mɾ ȡɅǱȡɾɳǸɅɾǍǩȺǸ ɵʔǸ ǸȺ ɳɶɐǱʔǪʌɐ ɵʔǸ ʌɶǍɃȡʌǸ ɾǸǍ Ẍ¬ȡǩɶǸʌɑɅẍ ṵᶮᶳᶮᶮṶṞ ɅȡɅȓʕɅ 
funcionario le puede recomendar otro producto ya que esto causará rechazos que 
evitarán que llegue el  pago a su cuenta.  
 
Mɾ ȡɃɳɐɶʌǍɅʌǸ țǍǪǸɶ ɅɐʌǍɶ ɵʔǸ Ʌɐ ǱǸǩǸɅ ǱǸ ɾɐȺȡǪȡʌǍɶ ǸȺ ɳɶɐǱʔǪʌɐ ᶮᶳᶮᶯ Ẍ¬ȡǩɶǸʌɑɅẍ 
debido que, si les generara comisiones al no tener depósitos en más de 3 meses , 
no se necesita realizar ningún depósito de dinero para la apertura de cuent a para 
becarios CONACYT y que estas cuentas no causan comisiones por apertura y algunos 
otros conceptos, tampoco puede ser condicionada la apertura de la cuenta a 
comprar algún seguro o cualquier otro tipo de servicio o producto a BBVA. Además, 
si en la su cursal de BBVA  le comentan que la cuenta del subproducto (0500) debe 
mantener un saldo mínimo por $4,000 para no tener comisiones, le recordamos que 
en cuanto tengan el primer pago de nómina no se cobrará comisión , el mismo 
banco dice que la cuent a no tiene comisiones, ni saldo requerido, siempre que reciba 
abono de nómina.  
 
Si cualquiera de estos supuestos llegase a suceder por favor solicite que el 
funcionario de la sucursal se comunique con la Banca de Gobierno, Oficina Sector 
Educación, al tel éfono 9171.4571 , para recibir orientación al respecto . 
 
Una vez que haya realizado el trámite de apertura de la cuenta, el ejecutivo deberá 
indicarle cuál es el número de su cuenta ( consta de diez dígitos numéricos ) y 
entregarle una copia de su contrato bancario , así como su tarjeta y número 
confidencial.  
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En caso de contar con una cuenta bancaria en BBVA, es preciso ca nce lar la, de lo 
contrario no será  pos ible continuar con s u postulación  de  beca.  
 
 
Todos aquellos que hayan sido exbecarios  y conserven su cuenta anterior deben 
acudir a alguna sucursal de BBVA, para cancelar la . 
 
Una vez capturada la cuenta bancaria en el sistema no debe hace ninguna 
gestión ante BBVA  para cambiarla.  Hacer un cambio ya que la cuenta está en 
proceso d e validación siempre tendrá como efecto un retraso en el trámite y pago 
del apoyo, a menos que ya cuente con el resultado de la validación se procederá de 
la siguiente forma:  
 
¶ Cuando el estatus sea "Cuenta Aceptada" procederemos a la formalización del 

apoy o. 
 

¶ Cuando el estatus sea "Cuenta rechazada" entonces deberá hacer las 
correcciones necesarias dentro de los siguientes 4 días hábiles a la notificación 
o al cambio de estatus, lo que suceda primero, y capturar la información 
correcta, para volver a validar la cuenta. La solicitud podrá cancelarse si el 
retraso de la corrección rebasa los 15 días hábiles, o bien, si se acerca el cierre 
del proceso del periodo en que se postula.  
 

Una vez abierta la cuenta en la sucursal BBVA de su preferencia, deberá e ntrar a la 
página del CONACYT, ingresando desde el portal del CONACYT buscar el menú 
ẌñǸɶʬȡǪȡɐɾ ǸɅ ¬ȣɅǸǍẍṞ ɐɳǪȡɑɅ Ẍ=ǸǪǍɾ ¸ǍǪȡɐɅǍȺǸɾṩǸɅ ǸȺ MʲʌɶǍɅȲǸɶɐẍṞ ɾǸȺǸǪǪȡɐɅǍɶ ǸɅ ǸȺ 
ɶǸǪʔǍǱɶɐ ǱǸ ȺǍ ǱǸɶǸǪțǍ ṵ¶uu>Ṷ ǸȺ ǩɐʌɑɅ Ẍ!ǪǪǸɾɐ ǍȺ ɾȡɾʌǸɃǍẍ ʳ Ǎ ǪɐɅʌȡɅʔǍǪȡɑɅ ǸɾǪɶȡǩȡɶ 
su ʔɾʔǍɶȡɐ ʳ ǪɐɅʌɶǍɾǸɏǍṣ uɅɃǸǱȡǍʌǍɃǸɅʌǸ ɾǸȺǸǪǪȡɐɅǍɶ ǸȺ ɶɐȺ ǱǸ ẌɾɐȺȡǪȡʌǍɅʌǸẍ. 
 
El CONACYT enviará a BBVA  periódicamente los números de cuenta bancarios 
que hayan capturado los solicitantes para su validación , al obtener el resultado la 
plataforma inf ormática podrá enviar un aviso a la dirección de correo electrónico que 
esté registrado en el CVU del solicitante  
 
A continuación,  se muestran las instrucciones y pantallas para llevar el proceso paso 
a paso.  
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Captura de cuenta bancaria   

Precondiciones:  

V El Usuario del Aspirante debe estar activo en los sistemas del CONACYT.  
V MɾʌǍʌʔɾ ǱǸ ȺǍ ɾɐȺȡǪȡʌʔǱ ǸɅ Ẍ>Ã¸ĞM¸uÃ fué¶!EÃ ṵñÃ¬u>uÿ!¸ÿMṶẍ 
V Ingresar al sistema ǪɐɅ ǸȺ éɐȺ ẌSolicitante ẍ 

Procedimiento:  

1. Acceso al Sistema de Becas CONACYT:  
 
https://miic.conacyt.mx/becas/acceso.html   

 

2. uɅȓɶǸɾǍɶ ɅɐɃǩɶǸ ǱǸ ʔɾʔǍɶȡɐ ẌἈẍ ǸɅ ĆɾʔǍɶȡɐ ʳ ɾʔ ǪɐɅʌɶǍɾǸɏǍ 
 
 
 

 

 

 

 

3. EǍɶ ǪȺȡǪ ɾɐǩɶǸ ǸȺ ǩɐʌɑɅ ẌMɅʌɶǍɶẍ  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://miic.conacyt.mx/becas/acceso.html
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4. Seleccionar el rol de solicitante.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Captura de cuenta bancaria  

1. Acceder en la barra superior a la opción de Formalización  

Se despliega un menú con el siguiente campo:  

V Solicitudes  
 

2. Dar ǪȺȡǪ ǸɅ ẌñɐȺȡǪȡʌʔǱǸɾẍ 
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Se mostrará la pantalla Ẍ¶ȡɾ ɾɐȺȡǪȡʌʔǱǸɾẍ: 
 

 

 

3. En la columna de Ẍ!ǪǪȡɐɅǸɾẍṞ dar clic en el lápiz Ẍ!ɾȡȓɅǍɶẍ  
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4. MɅ ȺǍ ɳǍɅʌǍȺȺǍ ǱǸ ẌAsignación de mi Solicitud ẍṞ da r clic en la opción Editar,  del Paso 2 

de Ẍ>ǍɳʌʔɶǍ ǱǸ ǪʔǸɅʌǍ ǩǍɅǪǍɶȡǍẍ. 

 

 

El sistema muestra  la siguiente pantalla : 
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NOTA: La cuenta ban caria deberá pertenecer a  BBVA.   

5. Deberá capturar  el número de cuenta bancaria en el campo Ẍ>ʔǸɅʌǍ ǩǍɅǪǍɶȡǍẍ y 
escribirla nuevamente en el campo de Ẍ>ɐɅȒȡɶɃǍɶ ǪʔǸɅʌǍ ǩǍɅǪǍɶȡǍẍ 
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6. El sistema envía el siguiente mensaje: ẌoǍɾ ȒȡɅǍȺȡʽǍǱɐ ǸȺ ʌɶǎɃȡʌǸ ǪɐɅ ǹʲȡʌɐẍ, dar 
clic en Ẍ!ǪǸɳʌǍɶẍ 

 

El sistema muestra la pantalla Ẍ!ɾȡȓɅǍǪȡɑɅ ǱǸ Ƀȡ ɾɐȺȡǪȡʌʔǱẍ en donde el Paso 2 se 
ǸɅǪʔǸɅʌɶǍ ǪɐɅ ʔɅ ǸɾʌǍʌʔɾ Ẍ>ɐɃɳȺǸʌɐẍṣ  

 

 

 


